E-Szamla befogadas
Hogyan kontirozzuk az e-szamlat?
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Altalaban az elektronikus szamla kontirozésa okozza a legtobb fejtorést az elektronikus szamlazassal kapcsolatosan. A jogszabaly 2013-t6l egyszerii
megoldast biztosit a problémara, de el6szor tekintsiik at a lehet6ségeket.

Hogyan ne kontirozzuk az e-szamlat?

Az elektronikus szamla kinyomtathaté, amennyiben sziikséglink van nyomtatott példanyra, ezt semmi sem tiltja. (Kapcsolédo cikkiink: Kinyomtathaté-e az

e-szamla?)

Ne feledjlik azonban, hogy az elektronikus szamla nyomtatott példanya nem hiteles szamviteli bizonylat. Tehat ne erre rogzitsiik a kontirozasi adatokat
és ne ezt a példanyt adjuk at az adohivatalnak az ellenérzéskor. Ez lehet egy segédeszkdz a feldolgozasban, de ne jelenjen meg a szamviteli bizonylataink

kozott.

A konyveldnek az eredeti elektronikus szamlat vagy a nyomtatott, papir valtozatot is atadhatjuk, sét, a legegyszeriibb egy listat kiildeni a szamlak adataival,
de kontirozni, megérizni és bemutatni mindig az eredeti elektronikus szamlat kell.

Hogyan kontirozzuk helyesen az e-szamlat?

A kontirozasra a szamviteli térvény (2000. évi C. térvény a szamvitelrél) 167. §. (1) bekezdésének h) és i), valamint (7) bekezdése ad eldirast. Az alapelv,
hogy a szamviteli bizonylat és a szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasok k6zotti kapcsolat egyértelmdi, visszakereshetd, konnyen ellendrizheté
legyen az utélagos modositasok kizarasaval.

A jogszabalybdl harom megoldas olvashato ki, de szabadsagot ad abban is, hogy a megfeleld eljarast a befogadé alkossa meg. A kontirozas technikai
részleteit a gazdalkodénak a bels6 szabalyzataban, miikédési rendjében kell régzitenie kiemelve a hitelesség és a felel6sség kérdését.

A kontirozasi informaciok elektronikus csatolasa az eredeti elektronikus szamlahoz egy elektronikus melléklet formajaban. Ez a
csatolmany hasonlé az adohivatal altal megkovetelt adattartalmu, szamla informéaciokat tartalmazoé csatolmanyhoz.

A csatolast egyértelm( hozzarendeléssel és elvalaszthatatlan médon kell torténjen, az utélagos médositas lehetéségét kizarva. A
legkézenfekvébb technikai megoldas az, hogy a csatolas utan ismét fokozott biztonsagu elektronikus alairassal és minésitett idobélyeggel latjuk
el a szamlat. A szamlan ekkor nyomon kovethetd az eredeti killité alairasa és a kontirozasi informaciok csatolasanak idépontja.

A modszer hatranya, hogy technikai feltételei vannak.

Szamla egyedi azonositojanak rogzitése konyvelési tételhez a konyvelési rendszerben. Ez a megoldas talan a legegyszeriibben
megoldhaté. A szamla egyedi azonositdja lehet pl. a szamlaszam, bizonylatszam stb. mely sajat rendszerlinkben teljesen egyedi. Ezzel az
azonositoval megoldhaté az e-szamla logikai hozzarendelése. Egy kdnyvelési rendszerben ezen késébb nem lehet valtoztatni, hogy csak
stornirozas utjan lehet Ujbdl lekdnyvelni. A kdnyvelési rendszer biztositja, hogy ez az 6sszerendelés utélag nem maédosithato, valamint a szamla
szama alapjan az 6sszerendelés visszakereshetd. Ezzel a megoldassal eleget tettiink a jogszabalyi eléirasoknak ill. a logikai hozzarendelés
szabadlyainak. Ez a mdédszer nem jar plusz kéltséggel gyakorlatilag, ezért sokan ezt valasztjak.

Kiilon iktatéprogram hasznalata. Az iktatoprogram allitja el6 az iktatészamot és ehhez rendeli elvalaszthatatlan médon az elektronikus
szamlat, valamint a kdnyvelési informaciokat. A visszakereshetéség az iktatészam alapjan biztositott mind a szamla, mind a kényvelési
informaciok tekintetében. Az utdlagos mddositas lehetéségét ekkor is ki kell zarni.

Az el6z6 harom modszeren tal a befogadé barmilyen mas moédszert is valaszthat, melyet a szabalyzataiban rogzit. A sajat médszernek
meg kell felenie az alapelvnek (egyértelmii hozzarendelés, elvalaszthatatlansag, utélagos modosithatésag kizarasa).

Mivel az elektronikus szamlak csak elektronikus formaban léteznek, ezért a kdnyvelési informaciokat is csak és kizardlag elektronikus formatumban lehet az
elektronikus szamlahoz rendelni.
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